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Zasady postępowania ofertowego
Zamawiający :
Spółka PSE Innowacje sp. z o.o. (KRS 0000440027, NIP 123-127-39-45, REGON 146373920) z siedzibą 
w Warszawie, Aleje Jerozolimskie 132, 02-305 Warszawa (dalej także jako Spółka).
Opis przedmiotu Zapytania:
Zamawiający planuje zakup słuchawek Jabra, zestawów klawiatura + mysz oraz myszy dla PSE Innowacje  zgodnie z Załącznikiem nr 1. 
Termin składania odpowiedzi na zapytanie
Termin składania odpowiedzi na zapytanie upływa w dniu 12 maja 2025 roku o godzinie 12:00 czasu lokalnego. 
Odpowiedzi na zapytanie prosimy przesyłać drogą mailową pod adres: oferty.innowacje@pse.pl. Odpowiedzi na zapytanie przesłane po godz. 12:00 dnia 12 maja 2025 roku nie będą rozpatrywane.

Kryterium wyboru oferty
Nadesłane oferty zostaną poddane ocenie. Kryterium oceny stanowić będzie:

· 95% - łączna cena brutto zamówienia
· 5% - termin realizacji zamówienia,

Opis kryteriów oceny i wyboru ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów
1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu. 

2. Oferty zostaną ocenione według następujących kryteriów: 

a) cena oferty brutto (sposób wyliczenia zgodne z pkt. 4): 0 – 95

b) czas realizacji zamówienia (ilość dni roboczych): 0 – 5
3. Ocena wcześniejszej realizacji zamówienia będzie porządkować otrzymane oferty od najlepszej, która otrzyma maksymalną liczbę punktów procentowych z danego zakresu, do najsłabszej, która otrzyma 0 punktów procentowych z danego zakresu, oferty pośrednie otrzymają proporcjonalne do swego miejsca liczby punktów procentowych z danego zakresu. 

4. Przyznając punkty w kryterium ceny, Zamawiający przemnoży przez wskaźnik kryterium cenowego (0,95) cenę najniższej oferty podzieloną przez cenę oferty ocenianej, zgodnie ze wzorem: 
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5. Łączna ocena oferty będzie sumą punktów przyznanych dla kryteriów określonych w pkt. 2. 

6. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów. 
Miejsce realizacji

Realizacja przedmiotu zapytania ma odbyć się w siedzibie PSE Innowacje:

PSE Innowacje sp. z o.o.

Centrum Kompetencji Informatyka - Wrocław

ul. Skarbowców 23B bud. A1

53-025 Wrocław

Tryb postępowania

1. Postępowanie zakupowe odbywać się będzie w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem Zakupów w PSE Innowacje. 

2. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

3. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych

Warunki udziału w Zapytaniu

1. Warunkiem udziału w postępowaniu jest przedstawienie oferty sprzedaży obejmującej fabrycznie nowe produkty zawarte w  Załączniku nr 1, wraz z następującymi dokumentami:

1) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenie do ewidencji działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

2) Załącznik nr 4 - oświadczenie o zachowaniu w poufności danych dotyczących Zlecającego oraz spółki PSE Innowacje Sp. z o.o. uzyskanych w procesie toczącego się postępowania ofertowego. 

2. Odpowiedź na zapytanie (według wzoru oferty – Załącznik nr 5) oraz dokumenty sporządzane przez Oferenta powinny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli 
w imieniu Oferenta. W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty wymaga się, aby Oferent dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do podpisania oferty lub jego kopię poświadczoną przez notariusza. 

3. Warunkiem udziału w zapytaniu jest akceptacja postanowień zawartych we wzorze umowy – Załącznik nr 3. 

4. Wszelkie dokumenty, oświadczenia i zawiadomienia składane przez Oferentów w toku postępowania o udzielanie zamówienia, dopuszczalne prawem, wymagają formy pisemnej. 
5. Zasady świadczenia usług gwarancyjnych przez producenta (Załącznik nr 4 do Umowy).
6. Odpowiedzialność za rzetelne oszacowanie kosztów wykonania przedmiotu zamówienia spoczywa na Oferencie. 

Zastrzeżenia prawne
1. Spółka zastrzega sobie prawo w każdym czasie do odstąpienia od wyboru oferty bez podawania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. 

2. Niniejsze Zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
3. Spółka zastrzega sobie prawo swobody w wyborze oferty oraz zmiany przedmiotu Zapytania. 
4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent. 
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