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Zasady postępowania ofertowego
Zamawiający
Spółka PSE Innowacje sp. z o.o. (KRS 0000440027, NIP 123-127-39-45, REGON 146373920) z siedzibą 
w Warszawie, Aleje Jerozolimskie 132, 02-305 Warszawa (dalej także jako Spółka).
Opis przedmiotu Zapytania
Spółka PSE Innowacje Sp. z o.o. zwana dalej Zamawiającym zaprasza Wykonawców do udziału w postępowaniu niepublicznym prowadzonym w trybie zapytania ofertowego. Przedmiot zapytania obejmuje przeprowadzenie szkolenia z cyberbezpieczeństwa dla pracowników Zamawiającego. 
Termin i sposób składania ofert 

1. Termin składania ofert upływa w dniu 7.11.2025 r. o godzinie 12:00 czasu lokalnego. 
2. Oferty należy wysłać mailowo na adres: oferty.innowacje@pse.pl
3. Pracownikiem uprawnionym w imieniu Zamawiającego do bezpośredniego kontaktowania się z Oferentami jest: Marcin Kozdrój (marcin.kozdroj@pse.pl ), Piotr Drewla (piotr.drewla@pse.pl ).
4. Istnieje możliwość zadawania pytań przez Wykonawców do godz. 12:00 dnia 31.10.2025 r.
5. O wyniku postepowania Wykonawcy zostaną poinformowani e-mailem.
6. Wzór oferty stanowi Załącznik nr 5 do niniejszego Zapytania. 

7. Oferty przesłane po dniu 7.11.2025 roku po godzinie 12:00 nie będą rozpatrywane. 

Tryb postępowania
1. Postępowanie zakupowe odbywać się będzie w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamówień PSE Innowacje.

2. Oferent może złożyć jedną ofertę.

3. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
Warunki udziału w Postępowaniu
1. Warunkiem udziału w Postępowaniu jest przedłożenie wraz z ofertą następujących dokumentów: 

a. aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenie do ewidencji działalności gospodarczej wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
b. Podpisanego oświadczenia o zachowaniu poufności danych dotyczących Spółki PSE Innowacje Sp. z o.o. uzyskanych w procesie toczącego się postępowania ofertowego – Załącznik nr 4
c. Podpisanego oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – zawarte w treści oferty.
2. Warunkiem udziału w zapytaniu jest udostepnienie wzoru umowy – jako Załącznik nr 3. 
3. Wykonawcy składający ofertę wspólnie powinni załączyć do oferty wymagane dokumenty dotyczące każdego z nich. Składając ofertę, są zobowiązani ustanowić pełnomocnika. Korespondencja w związku z postępowaniem będzie prowadzona wyłącznie z pełnomocnikiem. Wykonawcy składający ofertę wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy wobec Zamawiającego. 

4. Oferta (według wzoru - Załącznik nr 5) oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty wymaga się, aby oferent dołączył do oferty pełnomocnictwo do podpisania oferty. 
5. Wszelkie dokumenty, oświadczenia i zawiadomienia składane przez Wykonawców w toku postępowania o udzielanie zamówienia, dopuszczalne prawem, wymagają formy pisemnej. 
6. Odpowiedzialność za rzetelne oszacowanie kosztów wykonania przedmiotu zamówienia spoczywa na Oferencie. 
7. W postępowaniu może wziąć udział podmiot, który dedykuje do realizacji szkoleń trenerów o kompetencjach zawodowych odpowiadających problematyce zamawianych szkoleń, w zakresie doświadczenia zawodowego w obszarze zbieżnym z zakresem zamawianych szkoleń min. 5 lat oraz doświadczenia w realizacji szkoleń w zakresie analogicznym do zamawianych szkoleń min 3 lata oraz przeprowadzenie w ostatnim roku 2 szkoleń o problematyce zamawianych szkoleń.
8. W postępowaniu może wziąć udział podmiot prowadzący działalność szkoleniową w zakresie odpowiadającym zakresowi zamawianych szkoleń min. 5 lat.
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna zostać sporządzona na formularzu stanowiącym Załącznik nr 5 do niniejszego zaproszenia. 

2. Oferta musi zostać sporządzona w języku polskim. Wszystkie załączniki do oferty muszą być w języku polskim lub wraz z tłumaczeniem na język polski. 

3. Oferta musi określać wartość netto i brutto w PLN. 

4. Oferowana cena powinna zawierać wszystkie koszty Wykonawcy (wraz z kosztami dojazdów oraz noclegów dla trenera). 

5. Zamawiający wymaga okresu ważności oferty co najmniej 30 dni. 

6. Warunkiem udziału w Postępowaniu jest przedstawienie oferty zgodnej z zakresem z Opisu Przedmiotu Zamówienia.
Kryterium wyboru oferty

Nadesłane oferty zostaną poddane ocenie. Kryterium oceny stanowić będzie:

· 50% - Cena wyrażona w kwocie zł netto,
· 40% - Zawartość merytoryczna prowadzonego szkolenia,
· 10% - Doświadczenie, wiedza, sposób pracy trenera prowadzącego,
Opis kryteriów oceny i wyboru ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów

1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu. 

2. Oferty zostaną ocenione według następujących kryteriów: 

a. Ocena zaproponowanej ceny wg przyjętych kryteriów  0 – 50,

b. Zawartość merytoryczna oferowanego szkolenia  0 – 40,
c. Doświadczenie, wiedza, sposób pracy trenera prowadzącego z ramienia Wykonawcy ocenione na podstawie zapisu wideo, przedłożonych referencji klientów lub informacji Wykonawcy o przeprowadzonych wykonanych szkoleniach o podobnym zakresie 0 - 10.

3. Ocena ekspercka „Zawartość merytoryczna prowadzonego szkolenia” będzie obejmować następujące aspekty:

· zakres planowanego materiału,
· stopień dopasowania materiału do ilości dostępnego czasu oraz informacji o uczestnikach,
· innowacyjność proponowanego podejścia do szkolenia,
4. Ocena ekspercka będzie porządkować otrzymane oferty od najlepszej, która otrzyma maksymalną liczbę punktów procentowych z danego zakresu, do najsłabszej, która otrzyma 0 punktów procentowych z danego zakresu; oferty pośrednie otrzymają proporcjonalne do swego miejsca liczby punktów procentowych z danego zakresu.
5. Przyznając punkty w kryterium ceny, Zamawiający przemnoży przez wskaźnik kryterium cenowego (0,5) cenę najniższej oferty podzieloną przez cenę oferty ocenianej, zgodnie ze wzorem: 
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l. punktow dla ocenianej oferty = 0,5 x




6. Łączna ocena oferty będzie sumą punktów przyznanych dla kryteriów określonych w pkt. 2. 

7. Za ofertę najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą liczbę punktów.
Zastrzeżenia prawne

· Spółka zastrzega sobie prawo w każdym czasie do odstąpienia od wyboru oferty bez podawania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych. 

· Niniejsze Zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.

· Spółka zastrzega sobie prawo swobody w wyborze oferty oraz zmiany przedmiotu Zapytania. 

· Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent. 
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